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AUSBILDUNG

K AU FMAN N (M/W/D) 
FÜ R B Ü RO MANAG E M E NT



VORAUSSETZUNG: 		  Mittlere Reife, Fachhochschul- oder allg. Hochschulreife

DAUER: 		  3 Jahre

AUSBILDUNGSSTART: 		  Jährlich zum 1. August

AUSBILDUNGSORT: 	 – 	 Praktische Ausbildung in unserer Unternehmenszentrale in Braunschweig

	 – 	 Einsatz in verschiedenen Abteilungen wie z. B. Einkauf, Personal, 			 

		  Warenbuchhaltung, Logistik, Filialinstandhaltung

	 – 	 Wöchentlicher Berufsschulunterricht an der Otto-Bennemann-Schule 

		  in Braunschweig

AUSBILDUNGSINHALTE:	 – 	 Initiierung und Steuerung bürowirtschaftlicher Abläufe

	 – 	 Terminkoordination und -vorbereitung

	 – 	 Informationsrecherche und -verarbeitung

	 – 	 Gestaltung, Organisation und Optimierung

		  von Geschäftsprozessen

	 – 	 Beschaffung von Sachgütern und Dienstleistungen

	 – 	 Anwendung von Buchungssystemen

	 – 	 Planung und Durchführung von Projekten

	 – 	 Und vieles mehr

	 Alle Infos und Stellenausschreibungen findest du unter www.newyorker.de/jobs. 
	 Noch Fragen? Kontaktiere uns gern über ausbildung@newyorker.de.

K AU FMAN N (M/W/D) 
FÜ R B Ü RO MANAG E M E NT

D U B E HÄLTST I M M E R D E N Ü B E R B LI C K U N D K AN N ST D I C H 
G UT O RG AN I S I E R E N? RO UTI N E I ST N I C HTS FÜ R D I C H , D E N N 
D U WI LL ST E I N E N ABWEC H S LU N G S R E I C H E N E I N STI EG I N S 
B E R U FS LE B E N?

Dann beginne jetzt deine Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement bei NEW YORKER. 

Der Ausbildungsberuf ist anspruchsvoll, prozessorientiert und bietet dir eine Vielzahl beruflicher Einsatzmöglichkei-

ten. Im Rahmen deiner Ausbildung lernst du relevante Verwaltungs- und Geschäftsprozesse kennen und 

übernimmst die Organisation und Koordination bürowirtschaftlicher sowie projektbezogener Abläufe.


