
 

Schritt für Schritt Anleitung 

 

Eintragung Ihrer Ausbildungs- und Praktika-Angebote in die 

Webseite TschuessSchule.de 

 

 
Schritt 1: Tippen Sie bitte den übermittelten Link mit Ihrem individuellen Code 

  in den Internetbrowser ein und öffnen Sie ihn. 

 

 

 

 

 

 

Schritt 2: Tragen Sie die Stammdaten über Ihr Unternehmen ein und 

  wählen Sie Ihr Firmenlogo zum Upload aus. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 

Schritt 3: Wählen Sie Ihre Branchen aus (Mehrfachauswahl möglich) 

  und klicken Sie auf den grünen Text um Ihre angebotenen 

  Praktika / Ausbildungsplätze hinzuzufügen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schritt 4: Durch Ankreuzen der Berufe werden diese Ihrem Unternehmen 

  zugeordnet. Scrollen Sie herunter um weitere Berufe zu sehen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

Schritt 5: Ergänzen Sie den Beginn sowie die Bewerbungsfrist für das Angebot. 

 

  Sofern es weiterführende Informationen auf Ihrer Internetseite gibt, 

  haben Sie die Möglichkeit die zugehörige URL einzufügen. 

  Auch der Upload einer Info PDF mit weiteren Informationen ist möglich. 

 

  Ergänzen Sie die gewünschten Bewerbungsverfahren sowie die  

  notwendigen Schulabschlüsse / Voraussetzungen. 

 

  Wählen Sie aus, ob der Beruf bei Ihnen als Praktikum und /oder 

  Ausbildung bzw. duales Studium möglich ist. 

 

  Durch Klick auf "Erstellen" wird dieser Schritt abgeschlossen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 

Schritt 6: Sofern Sie weitere Ausbildungs-/Praktika-Angebote mit  

  unterschiedlichen Informationen hinzufügen möchten, haben Sie die 

  Möglichkeit ab Schritt 3 nochmals weitere Angebote zu ergänzen. 

 

 

 

Schritt 7: Interne Anmerkungen für das Redaktionsteam können Sie über  

  das Freitextfeld hinzufügen. 

 

  Schließen Sie Ihre Eintragung über den Button "Speichern" ab. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sobald uns Ihre Angaben vorliegen, prüfen wir die Eintragung und lassen Ihnen 

schließlich einen Link mit der Freigabebestätigung zukommen. 

 

Vielen Dank für Ihre Teilnahme! 

 

 

Haben Sie Fragen oder benötigen Sie Unterstützung? Wir helfen gern: 

 

Ansprechpartner  

Koordinierungsstelle Übergang Schule – Beruf, Klubgartenstraße 9 a, 38640 Goslar 

Anne-Katrin Göbel   05321 76-602   Jana Schumann  05321 76-167 

E-Mail: uebergang-schule-beruf@landkreis-goslar.de 
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