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Mach, was Seesen bewegt! Mach es zu deiner Stadt!

Ausbildung Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Hast du Lust auf eine vielseitige und abwechslungsreiche Ausbildung im 6ffentlichen Dienst? Zudem
hast du Interesse an der Arbeit im Blro und méchtest die Stadt Seesen aktiv mitgestalten?

Dann ist die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten/ zur Verwaltungsfachangestellten
vielleicht genau das Richtige fiir dich!

Am Ende deiner Ausbildung kannst du aufgrund deiner vielseitigen Kenntnisse in fast allen Bereichen
der Verwaltung arbeiten.

Informationen zur Ausbildung:

e Die Ausbildung ist dual aufgebaut und dauert drei Jahre

e Die Ausbildung beinhaltet Berufsschulunterricht an der BBS in Goslar, Lehrgidnge am
Niedersachsischen Studieninstitut in Braunschweig und Praxisphasen in den verschiedenen
Abteilungen der Stadtverwaltung.

e Ausbildungsinhalte in der Schule bzw. in den Lehrgidngen: Rechtswissenschaftliche Facher
(z.B. Allgemeines Verwaltungsrecht, Arbeits- und Tarifrecht, Kommunalrecht),
wirtschaftswissenschaftliche Facher (z.B. Betriebswirtschaftslehre der 6ffentlichen
Verwaltung, Volkswirtschaftslehre, 6ffentliche Finanzwirtschaft), sozialwissenschaftliche
Facher (z.B. Birgerorientierte Verwaltung, Zusammenarbeit in der Verwaltung)

e Waihrend der Praxiszeiten bist du in den verschiedenen Abteilungen der Stadt Seesen
eingesetzt und nimmst dort verschiedene Aufgaben wie z.B. die Bearbeitung von Antragen,
die Beratung von Biirgerinnen und Biirgern und die Teilnahme an AulRendienstterminen
wahr.

Einstellungsvoraussetzungen:

mind. Sekundarabschluss 1

Freude am Umgang mit Menschen

aufgeschlossen und serviceorientiert

gutes Ausdrucksvermogen
Das bieten wir dir:

e Verzahnung von Theorie und Praxisphasen
e eigenes IPad zu Ausbildungsbeginn
e gute Verdienstmoglichkeiten bereits wahrend der Ausbildung

e  Erstattung Fahrtkosten zur Schule/zu den Lehrgéngen
e 50 % Erstattung der Kosten fir Lehrmittel
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e vermogenswirksame Leistungen
e Teilnahme an diversen betriebsinternen Veranstaltungen

Bewerbungsfristen:

e Die Ausbildung beginnt am 01.08 eines Jahres.

e Die Ausschreibung erfolgt im August bzw. September des Vorjahres.

o Nahere Informationen lber die Stadt Seesen als Arbeitgeber und zu dem dualen Studium
unter: https://www.ausbildung.de/unternehmen/stadt-seesen/stellen/.

o Die jeweiligen Stellenausschreibungen findest du unter: www.seesen.de oder
https://www.ausbildung.de/unternehmen/stadt-seesen/stellen/.

Ansprechpartner:

e Fiir weitere Informationen steht dir unsere Ausbildungsleitung
Herr Markus Timm
05381/75-251
timm@seesen.de

gern zur Verfligung!
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