— LANDKREIS

= GOSLAR

Mit Harz und Verstand

gt 5N S
Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten

Aufgaben und Tatigkeiten:

Die Ausbildungszeit zum Verwaltungsfachangestellten bzw. zur Verwaltungsfachangestellten
betragt drei Jahre. In dieser Zeit erlernst du in den Theorie- und Praxisphasen alle wichtigen
Grundlagen fur deinen spateren Berufsalltag.

Tatigkeiten wahrend der Ausbildung und im anschlieBenden Berufsalltag:

- Bereiten Entscheidungen auf Grundlage von Rechts- und Verwaltungsvorschriften
VOr.

- verschiedene Tatigkeiten im Personalwesen (z. B. Bezuge- und Gehaltsabrechnung)

- Ansprechperson im Finanzwesen (z. B. Buchhaltung)

- Allgemeine Buro- und Verwaltungstatigkeiten

Die Ausbildung im Uberblick:

- Theorie: dienstbegleitenden Unterricht und einen Zwischen- und Abschlusslehrgang
beim Niedersachsischen Studieninstitut fur kommunale Verwaltung e.V. (NSI) sowie
in insgesamt drei Berufsschulblocken an der BBS1 Goslar - Am Stadtgarten

Erlerne die Grundlagen der Verwaltung und des 6ffentlichen Rechts mit
Ausbildungsinhalten von Rechts- Uber Wirtschafts- bis hin zu Sozialwissenschaften.

- Praxis: Zwischen den Lehrgangen und Berufsschulblécken bist du in der Praxis in
verschiedenen (Fach-) Bereichen des Landkreises Goslar, dem Jobcenter oder den
KreisWirtschaftsBetrieben eingesetzt.

- Du startest in deine Ausbildung mit einem monatlichen Gehalt von 1.368,26 Euro
(brutto). Das Gehalt steigt wahrend deiner Ausbildung jahrlich.



Das bringst du mit:
- Mindestens den erweiterten Sekundarabschluss |
Was wir uns auBerdem von dir wiinschen:

- Gutes Ausdrucksvermogen, sowohl schriftlich als auch miindlich

- Interesse an den rechts-, wirtschafts- und sozialwissenschaftlichen Themen

- Du siehst dich als Dienstleister beziehungsweise Dienstleisterin fur die Blrgerinnen
und Birger und hast Lust, den Landkreis Goslar mitzugestalten.

Hast du Fragen?
Frau Sabrina Kay
Telefon: 0 53 21 76-124

E-Mail: sabrina.kay@Ilandkreis-goslar.de

steht dir gern zur Verfugung.

Uber den nachfolgenden QR-Code bzw. Link kannst du dich Uber die Ausbildungs- und
Studiengange beim Landkreis Goslar und den KreisWirtschaftsBetrieben (Eigenbetrieb des
Landkreises Goslar) informieren: https://www.landkreis-goslar.de/Wir-f%C3%BCr-
Sie/Karriere/Ausbildung-und-Studium/
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