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Aufgaben und Tatigkeiten:

Als Kreissekretar-Anwarter oder -Anwarterin wirst Du in das Beamtenverhaltnis auf Widerruf
berufen. Innerhalb des zweijahrigen Vorbereitungsdienstes, welcher sich in Theorie- und
Praxisphasen unterteilt, werden alle wichtigen Grundlagen flr deinen spateren Berufsalltag
vermittelt.

Tatigkeiten wahrend der Ausbildung und im anschlieBenden Berufsalltag:

- Bereiten Entscheidungen auf Grundlage von Rechts- und Verwaltungsvorschriften
VOor.

- verschiedene Tatigkeiten im Personalwesen (z.B. Bezluge- und Gehaltsabrechnung)

- Ansprechperson im Finanzwesen (z. B. Buchhaltung)

- Allgemeine Buro- und Verwaltungstatigkeiten

Die Ausbildung im Uberblick:

- Theorie: Grund- und Abschlusslehrgang beim Niedersachsischen Studieninstitut fur
kommunale Verwaltung e.V. (NSI)

Erlerne die Grundlagen der Verwaltung und des o6ffentlichen Rechts mit
Ausbildungsinhalten von Rechts- tGiber Wirtschafts- bis hin zu Sozialwissenschaften.

- Praxis: 12-monatige Praxis in verschiedenen Bereichen des Landkreises Goslar,
Jobcenter oder KWB (KreisWirtschaftsBetriebe)

- Du startest in Deine Ausbildung mit einem monatlichen Gehalt von 1.409 Euro (brutto).
Das Gehalt steigt wahrend Deiner Ausbildung jahrlich.



Das bringst Du mit:

- Mindestens den erweiterten Sekundarabschluss |

- Du besitzt die deutsche Staatsburgerschaft oder die eines EU-Mitgliedstaates,
Vertragsstaates oder anerkannten Drittstaates

- Hochstalter 40 Jahre bzw. als schwerbehinderte Person 45 Jahre.

Was wir uns auBerdem von Dir wiinschen:

- Gutes Ausdrucksvermogen, sowohl schriftlich als auch mindlich

- Interesse an den rechts-, wirtschafts- und sozialwissenschaftlichen Themen

- Du siehst Dich als Dienstleister beziehungsweise Dienstleisterin fur die Blrgerinnen
und Birger und hast Lust, den Landkreis Goslar mitzugestalten.

Hast du Fragen?
Frau Sabrina Kay
Telefon: 0 53 21 76-124

E-Mail: sabrina.kay@landkreis-goslar.de

steht dir gern zur Verfugung.

Uber den nachfolgenden QR-Code bzw. Link kannst du dich Uber die Ausbildungs- und
Studiengange beim Landkreis Goslar und den KreisWirtschaftsBetrieben (Eigenbetrieb des
Landkreises Goslar) informieren: https://www.landkreis-goslar.de/Wir-f%C3%BCr-
Sie/Karriere/Ausbildung-und-Studium/
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